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ILERI TEKNOLOJi UYGULAMA VE ARASTIRMA
MERKEZIi (ITAMER)
PERSONEL GOREV TANIMLARI

GOREV MUDUR
SORUMLULUKLAR
1) Merkezi temsil etmek
2) Yonetim Kurulunu toplantiya ¢agirmak, toplanti giindemini hazirlamak ve toplantilara bagkanlik etmek
3) Merkezin isbirligi yapacagi diger merkez ya da kurumlarla koordinasyonu saglamak
4) Merkezin yillik faaliyet raporunu Rektore sunmak
GOREV MUDUR YARDIMCILARI
SORUMLULUKLAR
1)
Merkezin amacina uygun olarak ¢alismasini saglayacak esaslari tespit etmek
2)
Merkezin faaliyet alanlar1 ile ilgili arastirma ve projelerde ¢alismak isteyenlerin miiracaatlarin
inceleyerek uygun goriilen arastirma ve projeleri destekleme sekillerini karara baglamak
3) Merkezce desteklenen arastirmalarla ilgili arastirici ve telif haklarina ait esaslari, Merkez gelirlerinin
dagilis ve kullanis sekillerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore tespit etmek
4) Aragtirict ve uygulayici elemanlarin arastirma, yaymn ve yayim konularinda yapacaklart mali destek
hizmetlerini karara baglamak
5) Merkezin caligmalariyla ilgili gorevlendirmeleri karara baglamak
6) |Midir tarafindan hazirlanan Merkezin faaliyet plan ve programlarini ve biitge tasarilarini goriisiip
karara baglamak
7)  [Midir tarafindan hazirlanan yilsonu faaliyet raporunu goriisiip karara baglamak
GOREV OGRETIM ELEMANLARI
VE TEKNIKERLER
SORUMLULUKLAR
1) Miidiiriin Onerisi ile Rektor tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemani ve tekniker, aragtirma
merkezinin akademik, sosyal ve kiiltiirel tiim is ve islemlerinin yiriitiilmesi noktasinda miidiir
\ve miidiir yardimeilarinin verdigi gorevleri yerine getirir.
MEMUR
GOREV SORUMLULUKLAR
1) Merkezimizce yazilmasi gereken yazilari hazirlamak
2) Gelen/giden evrak kayit-dagitimla ilgili is ve islemleri yiiriitmek
3) Birim e-mailine gelen yazilar1 takip ve geregi ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,- Idari hizmetlerin

aksamamasi igin yapilmasi gereken is ve islemlerin takibini yapmak




4)

[dari hizmetlerin aksamamast igin yapilmasi gereken is ve islemlerin takibini yapmak

5)

Arsiv hizmetlerini yiriitmek

6)

Amirin uygun gordiigii diger is ve islemleri yapmak




